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1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет основные требования к организации пропускного и внутриобъектового режимов в коттеджном поселке «Княжье озеро», расположенном на земельных участках, расположенных по адресу: Московская обл., Истринский район, с/пос. Павло-Слободское, дер. Борзые (далее - Объект), принадлежащих на праве собственности  ДНП «СВЕТОЧ», ДНП «ЛУЧ», ДНП «РАССВЕТ» (далее – ДНП)  и на праве аренды ООО «КОМСЕРВИС».  
1.2. Выполнение требований настоящего Положения обязательно для жителей поселка (включая собственников домовладений, а также членов их семей), нанимателей, арендаторов объектов недвижимости, расположенных на территории объекта;  лиц, выполняющих подрядные и/или иные работы (услуги) на территории Объекта; посетителей (гостей) Объекта. 

1.3. В настоящем Положении применяются следующие основные понятия:

Пропускной режим - порядок, обеспечиваемый совокупностью мероприятий и правил, исключающих возможность бесконтрольного входа (выхода) лиц, въезда (выезда) транспортных средств, вноса (выноса), ввоза (вывоза) имущества на объекте.

Внутриобъектовый режим - порядок, обеспечиваемый совокупностью мероприятий и правил, выполняемых лицами, находящимися на объекте, в соответствии с требованиями внутренней нормативной базы ООО «Комсервис», ДНП. 
Территория Объекта — территория коттеджного поселка, включая административные здания, инфраструктурные здания, инженерные сооружения, дороги, площадки, частные жилые дома, а также ограждение по периметру поселка.

Служба контроля - подрядная организация, выполняющая функции охраны объекта и осуществления пропускного режима на основании договора и соответствующей лицензии на право осуществления частной охранной деятельности.
1.4. Установление пропускного и внутриобъектового режимов предусматривает:

· организацию контрольно-пропускных пунктов (далее - КПП);

· введение системы постоянных, временных, разовых и материальных пропусков, определение порядка их учета, выдачи, замены, перерегистрации, отмены (аннулирования), приостановления срока действия, возврата и уничтожения;

· определение перечня должностных лиц, имеющих право давать разрешение на выдачу пропуска соответствующего вида и право ограничения (запрета) действия ранее выданных пропусков;

· определение перечня предметов, запрещенных к проносу (провозу) на территорию объекта;

· организацию охраны территории объекта и его оснащение необходимыми техническими средствами контроля доступа и охраны;

· выделение режимных помещений, контроль их посещения.
1.5.  Ответственность за организацию пропускного и внутриобъектового режимов на объекте возлагается на ООО «Комсервис».
1.6. Осуществление пропускного и внутриобъектового режимов на объекте обеспечивает Служба контроля.

2. Порядок пропуска (прохода) лиц на объект

2.1. Проход лиц на территорию Объекта осуществляется через контрольно-пропускные пункты.

2.2. Основными документами, предъявляемыми Службе контроля при проходе на объект, являются постоянные, временные и разовые пропуска при наличии фото на пропуске. При отсутствии фото на пропуске дополнительно предъявляется документ, удостоверяющий личность. 
Служба контроля вправе проверять документ, удостоверяющий личность, у любого лица, прибывающего на объект или убывающего с объекта независимо от способа прибытия (убытия) – пешком или в автотранспортном средстве.
2.3. Право прохода на объект имеют:

жители поселка, наниматели, арендаторы недвижимого имущества на территории поселка, приглашенные посетители поселка, должностные лица, работники организаций-арендаторов, подрядных организаций, физические лица, выполняющие подрядные работы (услуги). 

2.4. Пропуск на объект жителей поселка и приглашенных ими посетителей осуществляется круглосуточно. 

Пропуск арендаторов, должностных лиц и работников подрядных организаций, а также физических лиц, выполняющих подрядные работы (услуги), разрешается:

· в рабочие дни с 8.00 до 21.00,

· в выходные и праздничные дни с 9.00 до 18.00.

Лица, имеющие круглосуточный доступ на объект, из числа подрядных организаций (аварийные, эксплуатационные, экстренные и прочие службы), утверждаются ООО «Комсервис» списком. 

2.5. Основанием для выдачи постоянных пропусков является письменная заявка от жителя поселка с предоставлением данных о лице (Фамилия Имя Отчество, паспортные данные лица, на которое оформляется заявка). Право утверждения заявки на выдачу постоянного пропуска имеет генеральный директор ООО «Комсервис».

2.6. Основанием для выдачи разовых пропусков является письменная или устная заявка от жителя поселка  (далее - заявитель) с предоставлением данных о лице (Фамилия Имя Отчество), на которое оформляется заявка. Право утверждения заявки на выдачу разового пропуска имеют Руководитель Службы контроля и уполномоченные ими лица.
Примечание к пункту: устная заявка принимается Службой контроля в том случае, если она располагает номером телефона для обратной связи с лицом, подавшим устную заявку, а также, если лицо,  подающее заявку называет кодовое слово, присвоенное Службой контроля. Служба контроля перепроверяет информацию о поступлении устной заявки выборочно, на свое усмотрение, исходя из оперативной обстановки.

2.7. Для оформления пропусков для физических лиц, выполняющих подрядные работы (услуги), заявитель, кроме заявки,   обязан предоставить в 1 экземпляре копии следующих документов физического лица:

 - документ, подтверждающий личность;

- документ, подтверждающий право  лица находится на территории РФ, Московской области;

- документ, подтверждающий  право осуществлять  трудовую деятельность на территории РФ/Московской области;

- фотографию (размер 3Х4).
Оригиналы вышеуказанных документов при получении пропуска   предъявляются физическим лицом, выполняющим подрядные работы (услуги).
2.8. Описание пропусков, срок их службы, категория лиц, получающих пропуск, и прочая информация указываются в Приложение №1 к настоящему Положению.

2.9. Доступ на объект без оформления пропуска имеют выполняющие служебные обязанности сотрудники правоохранительных органов  - Прокуратуры, Федеральной службы безопасности, Министерства внутренних дел, Федеральной миграционной службы, Федеральной службы по контролю за незаконным оборотом наркотиков.

Проход осуществляется на основании служебного удостоверения сотрудника правоохранительных органов.

Сотрудники Службы контроля обязаны выяснить у прибывших основания для посещения объекта, проверить удостоверение личности и документ, подтверждающий основания для прибытия на объект (постановление о проведении следственных действий, предписание, приказ и пр.), при наличии такового.

Сотрудники Службы контроля обязаны зафиксировать всю полученную информацию (Ф.И.О., подразделение, телефон дежурной части, реквизиты документа, цель и основание прибытия, время прибытия и убытия) и доложить о данном факте руководителю Службы контроля, генеральному директору ООО «Комсервис». При необходимости и по согласованию с генеральным директором ООО «Косервис» сотрудники Службы контроля организовывают сопровождение должностных лиц по территории объекта.

2.10. Сотрудники территориальных органов ГосПожнадзора МЧС, ЭнергоНадзора, ГосГазНадзора, экстренной медицинской службы, СанЭпидемНадзора, а также Частных охранных предприятий (оказывающих жителям поселка охранные услуги на договорной основе), и других организаций, обслуживающих объект, пропускаются на объект круглосуточно по предъявлению служебного удостоверения личности или при прибытии на автомашине со специальными отличительными знаками. Сотрудники Службы контроля обязаны проверить необходимость прибытия на объект должностных лиц или сопроводить должностных лиц до требуемого места на объекте.

Примечание к пункту: жители поселка, заключившие договор с подрядными организациями на круглосуточное оказание услуг (охранных, сервисных и пр.), обязаны направить на имя руководителя Службы контроля письмо с указанием наименования подрядной организации (в том числе и брэндовое название компании), режима оказания услуг (круглосуточный и пр.), номера и даты договора и оформить пропуск (пропуски), в соответствии с порядком, изложенным в п.2.7. настоящего Положения.

3. Порядок пропуска (въезда, выезда) автотранспорта

на территорию Объекта и ввоза (вывоза) грузов

3.1. Въезд и выезд автотранспорта на объект (с объекта) осуществляется через КПП по постоянным, временным и разовым пропускам на транспортное средство. 
Пропуск автотранспорта жителей поселка осуществляется через КПП по постоянным пропускам. 

Лица, находящиеся в автотранспортном средстве  должны иметь пропуск (временный/постоянный/разовый). Порядок оформления пропуска изложен в разделе 2 настоящего Положения. 

3.2. Пропуск автотранспорта арендаторов, приглашенных посетителей поселка и лиц, осуществляющих подрядные работы (услуги), осуществляется через КПП по временным или  разовым пропускам. На водителя и иных лиц, находящихся в автотранспортном средстве  пропуск  оформляется в порядке, изложенном в разделе 2 настоящего Положения.
Служба контроля вправе проверять у водителя и лиц, находящихся в автотранспортном средстве пропуск, документы, удостоверяющие личность, водительское удостоверение и свидетельство о регистрации транспортного средства, пребывающего на объект (убывающего с объекта). 

Служба контроля вправе осуществлять осмотр въезжающих на территорию объекта (выезжающих с территории объекта) транспортных средств, а также осмотр вносимого (ввозимого) на объект охраны (выносимого с объекта охраны) имущества.
3.3. Основанием для выдачи постоянных и временных пропусков на транспортное средство является письменная заявка от жителя поселка с указанием паспортных данных водителя, марки и государственного номера автомашины, приложения копии свидетельства о регистрации транспортного средства. Право утверждения заявки на выдачу пропуска имеют Руководитель Службы контроля.  

3.4. Основанием для выдачи разовых пропусков на транспортное средство является письменная или устная заявка от жителя поселка с предоставлением ФИО водителя и государственного номера автомашины. Право на оформление и выдачу разового пропуска Руководитель Службы контроля и старший дежурной смены Службы контроля.

Примечание к пункту: устная заявка принимается Службой контроля в том случае, если она располагает номером телефона для обратной связи с лицом, подавшим устную заявку, а также, если лицо,  подающее заявку называет кодовое слово, присвоенное Службой контроля.
3.5. Описание пропусков на транспортное средство, распределение по категориям грузоподъемности транспортного средства, срок действия пропуска и прочая информация, указываются в п. 4 настоящего Положения.
3.6. Ввоз грузов (материальных ценностей) на объект разрешается по предъявлению документации на груз (товарно-транспортная накладная, товарный и кассовый чек и пр.). При отсутствии указанных документов на груз в журнале учета движения автотранспорта на объекте делается запись о характере (содержание) груза. Въезд транспортного средства с грузом без документов осуществляется после получения подтверждения об ожидаемом грузе от жителя поселка, арендатора, нанимателя объекта недвижимого имущества в поселке.
3.7. В случае въезда автотранспорта подрядчика, а также крупногабаритного грузового транспорта (свыше 2-х мостов) и высокотоннажного грузового транспорта (грузоподъёмностью свыше 5 тонн), водитель автотранспорта обязан согласовать с сотрудником Службы контроля маршрут движения по территории поселка от КПП до точки назначения на объекте.

Въезд на крупногабаритном и высокотоннажном грузовом транспорте является платным. Взнос за въезд на указанном транспорте указываются в Приложении № 2 к Положению.

3.8. Вывоз с объекта грузов (материальных ценностей), вывозимых на грузовом автотранспорте, разрешается по материальному пропуску, оформленному в соответствии с утвержденным образцом по заявке, подписанной Руководителем Службы контроля . 

3.9. Сотрудник Службы контроля обязан проверить соответствие ввозимого (вывозимого) груза (материальных ценностей) сведениям, указанным в материальном пропуске (товарно-транспортной накладной) или в журнале учета движения автотранспорта на объекте.

3.10. Сотрудник Службы контроля предлагает водителям въезжающих (выезжающих) автотранспортных средств произвести внешний осмотр содержимого багажника, кузова, салона. 
При отказе водителя предъявить для осмотра содержимое автомашины, сотрудник Службы контроля в соответствии с оперативной обстановкой принимает одно из следующих решений с последующим составлением акта: 

а) предоставить право беспрепятственного въезда/выезда с территории объекта с последующей передачей акта Руководителю Службы контроля.  По результатам рассмотрения акта/актов генеральный директор ООО «Комсервис»  принимает  решение:  о направлении предупреждения лицу,  заказавшему въезд/выезд автомашины, о запрете  въезда данного транспортного средства на территорию объекта. О принятом решении также  уведомляет   руководителя Службы контроля. 
б) если есть основания предполагать, что во въезжающей/выезжающей автомашине находятся незаконно вывозимые материальные ценности, сотрудник Службы контроля вызывает сотрудников полиции для проведения досмотра автомашины или проведения иных процессуальных действий.

3.11. Постоянные и временные пропуска на автотранспортные средства аннулируются (и изымаются у владельца автотранспортного средства) в случае: 

-  утраты (прекращения) права собственности или аренды, найма объектов недвижимости, расположенных на территории объекта; 
-  смены собственника/правообладателя  автотранспортного средства; 
- в иных случаях (включая, но, не ограничиваясь: прекращение  оказания услуги по организации контрольно-пропускного режима (охране) собственнику, арендатору, нанимателю объекта недвижимого имущества  на территории поселка). 
3.12. Действие постоянного и временного пропусков на автотранспортное средство может быть приостановлено на неопределенный срок (без изъятия пропуска у владельца автотранспортного средства). Основания для приостановления перечислены в п. 6.4., 6.5. настоящего Положения. 

4. Порядок организации учета, оформления, выдачи и возврата

постоянных, временных и разовых пропусков, пропусков служебного

автотранспорта для прохода (проезда) на объект

4.1. Пропуски для прохода на объект подразделяются на следующие виды:

а) Постоянный пропуск — выдается жителям поселка, срока действия не имеет.

б) Постоянный детский пропуск — выдается детям жителей поселка в возрасте до 14 лет. Срока действия не имеет. На усмотрение родителей может иметь ограничение по времени входа/выхода с  территории Объекта.

в) Временный пропуск для нанимателей, арендаторов, родственников и гостей — выдается арендаторам, нанимателям недвижимости, родственникам жителей поселка, постоянным гостям жителей поселка, имеет срок действия до 2-х лет (устанавливается домовладельцем).

г) Временный пропуск для подрядчиков — выдается должностным лицам и работникам подрядных организаций, а также физическим лицам, выполняющим подрядные работы (услуги),  имеет срок действия до 6 месяцев.

д) Разовый пропуск — выдается всем лицам, временно пребывающим на объект в качестве гостя или для выполнения разовых подрядных работ, услуг. Содержит информацию о транспортном средстве (при наличии). Имеет срок действия до 3 суток. 

Житель поселка (собственник, арендатор, наниматель) имеет право на бесплатное изготовление 15 пропусков на право прохода (не считая разовых пропусков) на одно домовладение. 

Замена пропусков, указанных в подпунктах «а», «б» и «в», пришедших в негодность (естественный износ), вследствие истечения срока действия, изменения фамилии и пр., производится бесплатно. 

Замена пропусков, указанных в подпункте «г», по истечении срока действия, смены численности и состава работников подрядной организации, производится на платной основе.

Выдача пропусков сверх установленного лимита, а также в случае утраты пропуска, производится на платной основе. Плата за изготовление пропуска сверх лимита или в связи с утратой определяется Протоколом установления размера платы (Приложение №2 к Положению).

4.2. Пропуски для проезда на объект подразделяются на следующие виды:

а) Постоянный автомобильный пропуск — выдается на автомобиль жителям поселка, срока действия не имеет.

б) Временный автомобильный пропуск – выдается на автомобиль нанимателям, арендаторам,  родственникам и постоянным гостям жителей поселка, имеет срок действия до 2-х лет (устанавливается домовладельцем).

в) Временный автомобильный пропуск для подрядчиков — выдается должностным лицам и работникам подрядных организаций, а также физическим лицам, выполняющим подрядные работы (услуги), имеет срок действия до 6 месяцев.

г) Разовый автомобильный пропуск – выдается лицам, не указанным в п.п. а-в) настоящего Положения, на однократное посещение объекта. Грузовой автотранспорт, временно прибывающий для погрузочных или разгрузочных работ, строительных работ и пр., допускается на объект по разовым пропускам на срок 3 часа (на усмотрение старшего дежурной смены Службы контроля срок пребывания может быть продлен до 12 часов).
Житель поселка (собственник, наниматель, арендатор)  имеет право на бесплатное изготовление 3-х  автомобильных пропусков на право въезда (не считая разовых пропусков) на одно домовладение. 

Замена пропусков, указанных в пунктах «а» и «б», пришедших в негодность (естественный износ), вследствие истечения срока действия, изменение марки или номера автомашины и пр., производится бесплатно. 

Выдача автомобильных пропусков сверх установленного лимита, а также в случае утраты пропуска, производится на платной основе. Плата за изготовление пропуска сверх лимита или в связи с утратой определяется Протоколом установления размера платы (Приложение №2).

4.3. Основанием для выдачи постоянных и временных пропусков является письменная заявка от жителя поселка (арендатора, нанимателя). Порядок подачи заявки, содержание приложения к заявке и прочая информация, определены разделами 2,3 настоящего Положения.

4.4. Ответственными за оформление и учет выданных пропусков являются уполномоченные сотрудники Службы контроля. Указанные лица ведут соответствующую документацию по учету (журналы учета выдаваемых пропусков, учета прохода посетителей).

4.5. Разовые пропуска изымаются у посетителей при их выходе с объекта сотрудниками Службы контроля. Постоянные и временные пропуска изымаются у владельцев пропуска в случаях, установленных пунктами 3.11., 3.12. настоящего Положения, а также по истечении срока их действия (в отношении временных). 

4.6. Изъятые пропуска уничтожаются.
5. Внутриобъектовый режим

5.1. К режимным зданиям, сооружениям на территории объекта относятся газо-распределительная подстанция (ГРП), электроподстанция, КНС, административные здания АБК/КПП. Для указанных зданий и сооружений применяется особый режим посещения, охраны и выполнения мер противопожарной безопасности. Ответственными за соблюдение внутриобъектового режима для данных зданий и сооружений являются лица Службы контроля. 

5.2. На территории Объекта запрещается:

· загромождать проезжую часть, подъездные пути к режимным зданиям и сооружениям строительными и другими материалами, автотранспортом, иными предметами, которые препятствуют ликвидации пожара, затрудняют эвакуацию людей, материальных ценностей;

· при въезде/выезде через КПП запрещается останавливать автомашину ближе 3-4 метров от шлагбаума КПП, загораживая обзор сотруднику Службы контроля и затрудняя движение другого транспорта;

· оставлять автомашины на тротуарах, газонах, а также вдоль проезжей части, сужая проезжую часть;

· передвигаться на автомобилях со скоростью свыше 20 км/час;

· находиться в состоянии  алкогольного опьянения и распивать спиртные напитки в общественных местах поселка вне территории своего домовладения (за исключением территории ресторана).

6. Контроль за выполнением  условий настоящего Положения 

и ответственность за неисполнение требований 
пропускного и внутриобъектового режимов

6.1. Контроль обеспечения пропускного и внутриобъектового режимов и выполнения своих обязанностей Службой контроля осуществляется в виде проверки. Право на проведение проверки имеют генеральный директор ООО «Комсервис» и уполномоченные им лица. 

6.2. Проверка выполнения своих обязанностей Службой контроля осуществляется по следующим направлениям:

· знание сотрудниками Службы контроля обязанностей по обеспечению пропускного и внутриобъектового режимов, их практическое выполнение;

· соблюдение ими установленной формы одежды;

· исправность технических средств охраны и связи, переданных для несения службы;

· наличие и правильность ведения установленной документации;

· соответствие численности дежурной смены;

· своевременность патрулирования и пр.

6.3. Результаты проверки заносятся в соответствующий журнал или оформляются в виде акта.

6.4. Посетителям объекта, допустившим неоднократные нарушения требований пропускного и внутриобъектового режимов, допустившим однократное грубое нарушение требований пропускного режима, совершившим административные правонарушения или уголовные преступления на территории объекта, ограничивается право пользования инфраструктурой, а  также доступ на территорию объекта вплоть до полного запрета.

6.5. В отношении жителей, систематически нарушающих установленные требования пропускного и внутриобъектового режимов, а также имеющих задолженность по оплате за услуги по организации контрольно-пропускного режима, иную задолженность перед ООО «Комсервис»  (в т.ч. за энергоносители, водоотведение, водосток и пр.) может быть введено ограничение в пользовании инфраструктурой поселка, а  также в проезде на автотранспортном средстве на территорию объекта вплоть до полного запрета на срок до погашения имеющейся задолженности в полном объеме. 
Приложение №1 к Положению 

о пропускном и внутриобъектовом режимах на объекте 
Коттеджный поселок «Княжье озеро»
Описание используемых пропусков на объекте коттеджного поселка «Княжье озеро»
	№
	Тип пропуска
	Правообладатели
пропуска
	Описание внешнего вида
пропуска
	Срок действия пропуска

	1
	Постоянный
пропуск
	Жители поселка
	Бланк серого цвета с фото.

	Срока действия не имеет

	2
	Постоянный
детский пропуск
	Выдается детям
жителей поселка в
возрасте до 14 лет
	Бланк серого цвета с фото.
(пеший)
	Срока действия не имеет 
(на усмотрение родителей
имеет ограничение по  времени выхода)

	3
	Временный
пропуск для
гостей и
родственников
	Выдается
родственникам,
постоянным гостям,
арендаторам
коттеджа
	Бланк с желтой полосой на фоне бардового цвета с фото  (пеший)

Пластиковая карта (арендаторам)
	Срок действия один год

	4
	Временный
пропуск для
подрядчиков
	Выдается
должностным и
физическим лицам,
выполняющим
подрядные работы
	Бланк с желтой полосой на фоне бардового цвета. (пеший)
	Срок действия один год (ограничения на усмотрения собственника)

	5
	Разовый пропуск
	Выдается лицам,
временно
пребывающим на
объект в качестве
гостя или для
выполнения
подрядных работ,
услуг
	Заявка письменная либо по телефону (заносится в компьютер)
	Срок действия до 3-х суток

	6
	Постоянный
автомобильный
пропуск
	Выдается на
автомобиль жителя
поселка и членов
семьи
	Пластиковая карточка

Содержит Ф.И.О.
владельца, гос. номер а/м,
место стоянки.
	Срока действия не имеет

	7
	Временный
автомобильный
пропуск для
гостей и
родственников
	Выдается
родственникам,
постоянным гостям,
арендаторам
коттеджа
	Бланк жёлтого цвета, либо карточка (по решению собственника)
Содержит Ф.И.О.
владельца, гос. номер а/м,
место стоянки.
	Срок действия по решению собственника участка

	8
	Временный
автомобильный
пропуск для
подрядчиков
	Выдается на
транспорт
должностных и
физических лиц,
выполняющих
подрядные работы
	Бланк бардового цвета с желтой полосой.
Содержит Ф.И.О.
(наименование) владельца,
гос. номер а/м, место
стоянки.
	Срок действия по решению собственника, но не более года

	9
	Разовый
автомобильный
пропуск
	Выдается на
легковой и грузовой
транспорт для
однократного въезда
	Письменная заявка на легковой, а на грузовой дополнительно квитанция об оплате трансп.средства
	Срок действия до 2-х суток (грузовой);

Легковой - сутки


Приложение №2 к Положению 

о пропускном и внутриобъектовом  режимах на объекте 

Коттеджный поселок «Княжье озеро»
Протокол 

установления размера платы 

1) За выдачу пропусков свыше установленного лимита, а также за пропуски, подлежащие выдаче или восстановлению на платной основе, в случаях, предусмотренных п. 4.1. и 4.2. Положения о пропускном и внутриобъектовом режимах, устанавливается взнос в размере - 500 руб. За замену пропусков, указанных в пп. «г» п. 4.1., устанавливается взнос в размере – 100 руб.


2) За въезд на территорию объекта крупногабаритного и высокотоннажного грузового транспорта, в случаях, предусмотренных п. 3.7. Положения о пропускном и внутриобъектовом режимах на объекте, устанавливается взнос в размере - 1000 руб.
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